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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения

СТАРЫЙ АМАНАК
муниципального района 

Похвистневский

Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.12.2022 № 83
с. Старый Аманак
О внесении дополнений в Постановление № 113
 от 29.12.2017 «Об учетной политике 
Администрации сельского поселения 
Старый Аманак муниципального района
 Похвистневский Самарской области»

(с изменениями и   дополнениями 
от 29.12.2018 г.№133; 29.12.18№134; 30.12.2019 г.
 № 148; 30.12.2020г.№ 120)   

В связи с производственной необходимостью

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в Приказ от 29.12.2017 г №31 «Об учетной политике Администрации сельского поселения Старый Аманак муниципального района Похвистневский Самарской области», (с изменениями и   дополнениями от 29.12.2018 г.№133; 29.12.18№134; 30.12.2019 г. № 148; 30.12.2020г.№120), изменения и дополнения согласно Приложению, к настоящему Приказу. 

2. Внесенные дополнения действуют при формировании объектов учета с                01 декабря 2022 года.
3. Довести до всех сотрудников учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении.

4. Контроль за соблюдением положений Учетной политики возложить на главного бухгалтера по ведению бухгалтерского учета и составлению бюджетной отчетности.

Глава поселения                                                                      Т.А.Ефремова

Приложение № 1
к приказу от 01.12.2022г № 83 
Дополнения, вносимые в Приказ от 29.12.2017г №31  «Об учетной политике

Администрации сельского поселения Старый Аманак муниципального района Похвистневский Самарской области(с изменениями и   дополнениями от 29.12.2018 г.№133; 29.12.18№134; 30.12.2019 г. № 148; 30.12.2020г.№ 120)
  Раздел 1. Общие положения 

Добавить Пункт 1.12. «Технология обработки учетной информации» и изложить в следующем содержании:

 С использованием телекоммуникационных каналов связи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с казначейством Финансового управления Администрации муниципального района Похвистневский Самарской области с применением программного продукта УРМ АС «Бюджет»;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю с применением программного продукта «WEBКонсолидация»;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности в СФР (Социальный фонд России);
- передача отчетности в Росстат;

- размещение информации об учреждении на официальном сайте zakupki.gov.ru;

Добавить пункт 1.13 «Правила документооборота» и изложить в следующем содержании:

 Под подписью понимается как собственноручная подпись, так и ее электронные аналоги:

-  для сдачи отчетности в ИФНС, СФР, Росстат. 

-  по размещению документации в соответствии с 44-ФЗ от 05.04.2013г. на портале закупок zakupki.gov.ru. 

Раздел 4. Объекты бухгалтерского учета
Пункт 4. 3. Материальные запасы

                          Подпункт 4.3.1. дополнить абзацем следующего содержания:

            Аналитический учет материальных запасов следует вести в разрезе лиц, ответственных за их сохранность и целевое использование (п.119 Инструкции 157н). С водителем автомобиля и кассиром заключается письменные договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. Данные лица обязаны ставить в первичных документах и регистрах бюджетного учета свою личную подпись. 

Для обеспечения  формирования полной и достоверной информации о материальных запасах, а также для надлежащего контроля за их сохранностью и движением аналитический учет материалов ведите в соответствии с закрепленным в учетной политике способом по наименованиям и количеству в разрезе ответственных лиц, местонахождения объектов   (адресов, мест хранения) в   карточках   количественно-суммового   учета   материальных    ценностей (ф. 0504041) (п. 119 Инструкции N 157н, п. 8 Федерального стандарта N 256н "Запасы").

                           Подпункт 4.3.2. дополнить абзацем следующего содержания:

            Для учета расхода ГСМ, согласно путевым листам, следует применять Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденные распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. 

                       Подпункт 4.3.3. дополнить абзацем следующего содержания:

Канцтовары (бумага А4, ручки, карандаши, папки и т.д.) учитываются в составе материальных запасов по стоимости каждой единицы. При выдаче в эксплуатацию, ручки, карандаши, папки и т.д. подлежат единовременному списанию на нужды учреждения по ведомости ф.0504210 и акту ф. 0504230.

Для списания бумаги А4 для офисной техники рассчитана норма расхода исходя из потребности учреждения, расход в месяц 2 пачки, (5 чел. х 0,5 пачки х 12 месяцев = 30 пачек в год). 

Для списания бумаги А3 для офисной техники рассчитана норма расхода исходя из потребности учреждения, 0,5 пачки в месяц.
Ежемесячно офисная бумага списывается по утвержденной норме на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. 0504210 и акта о списании материальных запасов ф. 0504230.
                                            Добавить подпункт 4.3.6.

В связи с действием Межотраслевых правил обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты (СИЗ),  которые утверждены Приказом Минздравсоцразвития России от 01.06.2009 № 290н и являются обязательными для всех работодателей (независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности), требований к приобретению, выдаче, применению, хранению и уходу за СИЗ,  расходы на закупку одноразовых масок и перчаток, в целях профилактики и предотвращения заражения сотрудников учреждения коронавирусной инфекцией,  относить на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Учитывать СИЗ (одноразовые маски, перчатки, перчатки трикотажные с полимерным покрытием и хлопчатобумажный халат) на счете 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы».  Единовременная выдача СИЗ на нужды сотрудников АСП Старый Аманак оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, с одновременным оформлением акта о списании материальных запасов. Аналитический учет одноразовых масок и перчаток ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей по ответственным лицам.

 При выдаче работодателем СИЗ работникам следует применять нормы, указанные в Типовых нормах для работников сквозных профессий и должностей всех отраслей экономики, утвержденных Приказом Минтруда России от 09.12.2014 № 997н. 

Выдачу СИЗ (в том числе дерматологических), смывающих средств необходимо фиксировать в личной карточке учета выдачи СИЗ.

Вышеуказанные Межотраслевые правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты (СИЗ), которые утверждены Приказом Минздравсоцразвития России от 01.06.2009 № 290н,   действуют до вступления в силу Правил обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами, утвержденные Приказом Минтруда России от 29.10.2021 № 766н. (вступают в силу с 01.09.2023г).

                                  Добавить подпункт 4.3.7.

В ходе разборки зданий и сооружений учреждения получают материальные ценности, которые могут быть использованы повторно, либо могут быть проданы.

Принятие к учету полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений, материальных ценностей, пригодных для использования, осуществляется на основании Акта об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений ф. № М-35, утвержденным Постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 №71а.

Если для выполнения работ привлекается подрядная организация, то акт ф. № М-35, составляется комиссией, в состав которой входят представители заказчика и подрядчика, которые и подписывают акт после его оформления в 2х экземплярах.

Если же работы по демонтажу и разборке здания или сооружения производятся силами самого учреждения, то акт формы № М-35составляется в одном экземпляре и принимается к учету для отражения на счетах бухгалтерского учета материальных ценностей, оставшихся после разборки и демонтажа и пригодных для дальнейшего использования.

Стоимость материалов, остающихся после разборки и демонтажа, определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к учету, определяемой методом рыночных цен.

Справедливая стоимость материальных запасов определяется комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов на основании данных о текущих рыночных ценах путем самостоятельного изучения в отношении поступивших материальных запасов рыночных цен в открытом доступе, или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами.

Материальные ценности, полученные от ликвидации основных средств, принимаются на забалансовый счет 02 «Материальные ценности на хранении». Материальные запасы учитываются за балансом, пока не принято решение, как с ними поступить – использовать, продать, утилизировать. Материальные запасы, которые будете использовать дальше в деятельности учреждения, оприходуйте.

Для осуществления ремонта силами самого учреждения, комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов, проводит осмотр объекта, оценивает его состояние и выявляет неисправности. По результатам осмотра в произвольной форме составляется акт осмотра или дефектная ведомость (порядок применения устанавливается учетной политикой учреждения), которые являются основой для составления сметы на осуществление необходимых для поддержания состояния объекта работ и покупку материалов и могут помочь определить:

- перечень и объем проводимых работ;

- количество используемых материалов;

- время проведения работ;

- список специалистов, которые потребуются для выполнения ремонта.

При списании строительных материалов руководители учреждений  могут самостоятельно разработать и утвердить нормы расхода стройматериалов с учетом указаний, которые содержатся в Строительных нормах и правилах (СНиП 82-01-95) "Разработка и применение норм и нормативов расхода материальных ресурсов в строительстве. Основные положения" и Руководящего документа "Правила разработки норм расхода материалов в строительстве" (РДС 82-201-96).

Общие производственные нормы расхода материалов в строительстве по конкретному виду работ указаны в соответствующих сборниках. Например, "Сборник 01. Земляные работы", "Сборник 02. Механизированные и ручные земляные работы", "Сборник 09. Кровельные работы" и т.д.

Пункт 4. 5. Расчеты с подотчетными лицами

Добавить подпункт 4.5.6.
 

 Денежные средства по перерасходу (по авансовому отчету) или под отчет выдаются на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств по перерасходу (по авансовому отчету) или под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе руководителя. 

В случае, когда сотрудник учреждения с согласия работодателя использует свои личные денежные средства, но при этом не получает предварительно на расходы денег под отчет, работодатель производит компенсацию осуществленных расходов на основании отчета с приложением подтверждающих документов.

  Выдача средств по перерасходу (по авансовому отчету) или под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 5.4 настоящей учетной политики.
  Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000 (сто тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
 Денежные средства по перерасходу (по авансовому отчету) или под отчет выдаются на хозяйственные нужды, ГСМ на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.
 При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г.№ 729.
 По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
  Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
  
Приложение №2 

к приказу № 83 от 01.12.2022г.

Перечень используемых электронных подписей

Администрации сельского поселения Старый Аманак муниципального района Похвистневский Самарской области
	№ п/п
	ЭЦП
	Основание
	Назначение
	Ответственный

	1
	Для организации электронного документооборота в системе исполнения бюджета м.р.Похвистневский (СУФД)
	Договор об организации юридически значимого электронного документооборота

от 27.08.2015г.№39
	Обмен электронными документами с квалифицированной ЭП
	Руководитель

Главный бухгалтер

	     2
	Для организации электронного документооборота в системе исполнения бюджета м.р.Похвистневский (УРМ АС «Бюджет»)
	Договор об организации юридически значимого электронного документооборота  от 10.10.2022г.
	Обмен электронными документами с квалифицированной ЭП
	Руководитель

Главный бухгалтер

	3
	Право использования и абонентское обслуживание Системы «Контур.Экстерн»
	Договор от N25220756/22от 12.05.22г
	Передача отчетности
	Руководитель



	4
	Для размещения информации  об учреждении на официальном сайте zakupki.gov.ru

	Федеральный закон от 05.04.2013г. №44-ФЗ
	Размещение сведений
	Руководитель



	5
	Для передачи бухгалтерской отчетности с применением программного продукта «WEBКонсолидация»
	Федерельный закон от 05.04.2013г. №44-ФЗ

Договор ЮЗЭД №2561/20 от31.08.2020г.
	Передача отчетности
	Руководитель

Главный бухгалтер


